
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

 
SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK 

 

 
 

SATPOL PP DAN DAMKAR PROVINSI JAMBI  

NOMOR SOP 53/KEP-SATPOL.PP-DAMKAR-1/IX/2025 

TGL. PEMBUATAN 03 SEPTEMBER 2025 

TGL. REVSI  

TG. EFEKTIF 03 SEPTEMBER 2025 

DISAHKAN OLEH 

 
NAMA SOP 

 

SOP PEGUJIAN KONSEKUENSI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

 

1. Kepala Satuan selaku penanggungjawab 

2. Sekretaris selaku ketua PPID Pelaksana 

3. Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian, Kasubag Program dan Kasubag Keuangan 

Selaku pelayanan dan dokumentasi informasi, pengolahan data dan klasifikasi informasi 

4. Kasi Pembinaan dan Penyuluhan selaku penyeesaian sengketa 

5. Anggota Humas  

6. Petugas layanan informasi Publik 

KETERIKATAN  PERALATAN/ PERLENGKAPAN 

 1.Lembaran Kerja Dan Rencana Kerja 

2. Komputer 
3. Term Of Reference 

4. Alat Tulis Kantor 

5. Jaringan Internet 
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy  

 
 

 
 



 JAMBI, 3 SEPTEMBER 2025 

 

 


