PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Raya El Tari Nomor 52,Kupang 85111 Telp. (0380) 832697,
Fax. (0380) 833624 Laman : www.nttprov.go.id

«

Kupang, 27 Maret 2025

Nomor . 400.14.1.1/4/AP;
Lampiran : -;
Hal : Penyampaian DIP, DIPD dan PIC Biro

Administrasi Pimpinan Sekretariat
Daerah Provinsi NTT.

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika

Provinsi NTT
di
Tempat

Menindaklanjuti Surat Asisten Administrasi Umum Nomor:
BU.500.12.1/03/Kominfo/2025 tanggal 05 Maret 2025, hal : Permohonan Data PPID
Pelaksana Lingkup Pemerintah Provinsi NTT Tahun 2025 dengan hormat kami
sampaikan dua nama ASN Pejabat PPID pada Biro Administrasi Pimpinan Sekretariat
Daerah Provinsi NTT sebagai Person in Carge (PIC) pengelola website guna mendukung

PPID Utama dalam menyediakan dan melayani publikasi pada
www.ppidutama.nttprov.go.id sebagai berikut :

1. Nama - Alexander Leonardo Raditia, S.STP
NIP 19890517 201206 1 001
Pangkat/Golongan : Penata Tk.l/ lll/d
Jabatan - Penelaah Teknis Kebijakan
No. HP - 082319673007

2. Nama * Trivania Israini Therik, S.lkom.

NIP - Penata Mudal/ lll/a
Pangkat/Golongan : 199503032020122016
Jabatan - Pranata Humas Ahli Pertama
No. HP : 081237201995

Demikian penyampaian kami, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima
kasih.

iy
Kepale 'Baqo Amnmstrasu Pimpinan Setda
| NusayTenggara Timur,

(IV/b)

PARAF HIERARKI
PLT. Kabag MKP

Penelaah Teknis Kebijakan

Bia




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

DAFTAR INFROMASI PUBLIK YANG DIKECUALIKAN

PADA BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN SETDA PROVINSI NTT

TAHUN 2025

NOMOR: 500.12.12/ #/AP2

Jalan Raya El Tari No 52, ® (0380) 833114 Email : biroadpim@gmail.com
Laman : biroadpim.nttprov.go.id

No | Sumber Informasi Konten Informasi Dasar Hukum Konsekuensi Pertimbangan Bagi Publik Jangka
Pengecualian Akibat Bila Dibuka | Manfaat Bila Ditutup Waktu
Informasi 1|
1. | Biro Administrasi Dokumentasi berupa UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga privasi dan Tidak
Pimpinan Setda foto/video Kepala Daerah/ 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | terbatas
Provinsi NTT Wakil Kepala Daerah yang Keterbukaan oleh pihak yang tidak | bersifat rahasia
kurang beretika Informasi Publik berwenang
pasal 17
2 | Biro Administrasi Dokumentasi dan hasil UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga privasi dan Tidak
Pimpinan Setda audiensi Kepala Daerah/ 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | terbatas
Provinsi NTT Wakil Kepala Daerah yang Keterbukaan oleh pihak yang tidak | bersifat rahasia
sifatnya terbatas dan rahasia | Informasi Publik berwenang
pasal 17
3 | Biro Administrasi Acara harian Kepala UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Sampai
Pimpinan Setda Daerah/Wakil Kepala Daerah | 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | kegiatan
Provinsi NTT Keterbukaan oleh pihak yang tidak | bersifat rahasia telah
Informasi Publik berwenang terlaksana

pasal 17




Sumber Informasi Konten Informasi Dasar Hukum | Konsekuensi Pertimbangan Bagi Publik Jangka
Pengecualian Akibat Bila Dibuka | Manfaat Bila Ditutup Waktu
| s Informasi e 1
Biro Administrasi Rundown Kegiatan Kepala UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Tidak
Pimpinan Setda Daerah/Wakil Kepala Daerah | 2018 tentang penyalahgunaan melindungi da_ta yang | terbatas
Provinsi NTT Keterbukaan oleh pihak yang tidak bersifat rahasia
Informasi Publik berwenangd
pasal 17
Biro Administrasi Siaran Pers, foto/video yang | UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Setelah di
Pimpinan Setda belum di setujui/di-accord 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | setujui/di-
Provinsi NTT oleh Pimpinan Keterbukaan oleh pihak yang tidak | belum di setujui/di- accord oleh
Informasi Publik berwenang accord oleh Pimpinan | Pimpinan
pasal 17
Biro Administrasi Data kepegawaian ASN dan TUU No. 14 Tahun Rentan Menjaga privasi dan Tidak
Pimpinan Setda Tenaga Kontrak 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data terbatas
Provinsi NTT Keterbukaan oleh pihak yang tidak pribadi yang bersifat
Informasi Publik berwenang rahasia
pasal 17
| Biro Administrasi Draft Laporan, Materi TUU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Setelah di
Pimpinan Setda Pimpinan, Peraturan, 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | setujui/di-
Provinsi NTT Keputusan Kepala Biro dan Keterbukaan oleh pihak yang tidak | belum di setujui/di- accordoleh
Instruksi yang belum di Informasi Publik berwenang accord oleh Pimpinan | Pimpinan
setujui/di-accord oleh pasal 17
Pimpinan
Biro Administrasi Arsip surat dan dokumen UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Tidak
Pimpinan Setda lainnya yang sifatnya rahasia | 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | terbatas
Provinsi NTT Keterbukaan oleh pihak yang tidak | bersifat rahasia
Informasi Publik berwenang
pasal 17
| !
Biro Administrasi Laporan keuangan yang UU No. 14 Tahun Rentan Menjaga dan Setelah
Pimpinan Setda belum diaudit 2018 tentang penyalahgunaan melindungi data yang | diaudit
Provinsi NTT Keterbukaan oleh pihak yang tidak | belum diaudit
berwenang




T Dasar Hukum | Konsekuensi Pertimbangan Bagi Publik | Jangka
M Waktu

No | Sumber Informasi f Konten Informasi
Pengecualian Akibat Bila Dibuka anfaat Bila Ditutup
i Informasi sl |
r hInformasi Publik =] 3 s
pasal 17
i K
Ditetapkan - di Kupang

Pada tanggal : 27 Maret 2025

epale Biro Administrasi Pimpinan
etde pvinsi Nusa Tenggara Timur,

7 N\

SambinatTk. |
e 603032001122002

Paraf Hirearki

Pit. Kepala Bagian Materi },
dan Pimpinan la s

Penelaah Teknis Kebijakan (7




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya El Tari No 52, & (0380) 833114 Email : biroadpim@gmail.com
Laman : biroadpim.nttprov.go.id

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN
SETDA PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

TAHUN 2025
NOMOR: 500.12.12/ 2/AP2
No | Ringkasan IsiInformasi | Perangkat Daerah | Penanggunjawab | Waktu dan Bentuk Informasi yang J Rentensi
yang Menguasai | Pembuatan/ Tempat tersedia Arsip
Informasi | Penerbitan Pembuatan | Cetak Iﬁgital Online |
] informasi Informasi |

1 Profil Biro Administrasi Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, v v v Selama
Pimpinan Setda Provinsi | Pimpinan Setda Usaha Biro September berlaku
NTT Provinsi NTT 2022

2 | Profil Pimpinan Biro Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, April | v v v Selama
Administrasi Pimpinan Pimpinan Setda Usaha Biro 2023 berlaku
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT

3 | Struktur Organisasi Biro | Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, 1 N4 V N4 Selama
Administrasi Pimpinan Pimpinan Setda Usaha Biro Agustus 2024 berlaku
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT

4 | Maklumat Biro Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, v ¥4 S Selama
Administrasi Pimpinan Pimpinan Setda Usaha Biro September berlaku
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT 2022

S Informasi media sosial Biro Administrasi Bagian Materi dan Kupang, 1 N4 v 7 Selama
Biro Administrasi Pimpinan Setda Komunikasi Agustus 2024 berlaku
Pimpinan Setda Provinsi | Provinsi NTT Pimpinan
NTT (Facebook,
Instagram, Tik-Tok,




No | Ringkasan Isi Informasi Perangkat Daerah Penanggunjawab Waktu dan Bentuk Informasi yang Rentensi
yang Menguasai Pembuatan/ Tempat tersedia Arsip
Informasi Penerbitan Pembuatan | Cetak | Digital | Online
Informasi Informasi
Youtube Chanel dan
gmail)
6 | Surat Tugas Tim Kerja Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, Juli | v v Vv 1 Tahun
PPID Pelaksana pada Pimpinan Setda Usaha Biro 2024
Biro Administrasi Provinsi NTT
Pimpinan Setda Provinsi
NTT Tahun 2024
7 | Daftar Informasi yang Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, 1 v v Vv 1 Tahun
dikecualikan pada Biro Pimpinan Setda Administrasi Agustus 2024
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
8 | Daftar Informasi Publik Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, 1 v v v 1 Tahun
Biro Administrasi Pimpinan Setda Administrasi Agustus 2024
Pimpinan Setda Provinsi | Provinsi NTT Pimpinan Setda
Nusa Tenggara Provinsi NTT
TimurTahun 2023
O | Tata cara sengketa Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, Mei | v v v Selama
infromasi pada Biro Pimpinan Setda Administrasi 2023 berlaku
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
10 | Laporan Kinerja PPID Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, Juli N4 V N4 1 Tahun
Pembantu pada Biro Pimpinan Setda Administrasi 2024
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
11 | SOP Tata cara informasi | Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, v N4 N4 Selama
yang dikecualikan Pimpinan Setda Administrasi September berlaku
Provinsi NTT Pimpinan Setda 2022

Provinsi NTT




No | Ringkasan Isi Informasi | Perangkat Daerah Penanggunjawab I' Waktu dan | Bentuk Informasi yang | Rentensi
yang Menguasai Pembuatan/ Tempat tersedia i Arsip
Informasi Penerbitan Pembuatan | Cetak | Digital | Online
Informasi Informasi sl
Youtube Chanel dan 1
gmail)
6 | Surat Tugas Tim Kerja Biro Administrasi Sub Bagian Tata Kupang, Juli | v Vv v 1 Tahun
PPID Pelaksana pada Pimpinan Setda Usaha Biro 2024
Biro Administrasi Provinsi NTT
Pimpinan Setda Provinsi
NTT Tahun 2024
7 | Daftar Informasi yang Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, 1 v v v 1 Tahun
dikecualikan pada Biro Pimpinan Setda Administrasi Agustus 2024
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
8 | Daftar Informasi Publik Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, 1 v v v 1 Tahun
Biro Administrasi Pimpinan Setda Administrasi Agustus 2024
Pimpinan Setda Provinsi Provinsi NTT Pimpinan Setda
Nusa Tenggara Provinsi NTT
TimurTahun 2023
9 | Tata cara sengketa Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, Mei | v 4 74 Selama
infromasi pada Biro Pimpinan Setda Administrasi 2023 berlaku
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
10 | Laporan Kinerja PPID | Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, Juli |V J J 1 Tahun
Pembantu pada Biro Pimpinan Setda Administrasi 2024
Administrasi Pimpinan Provinsi NTT Pimpinan Setda
Setda Provinsi NTT Provinsi NTT
11 | SOP Tata cara informasi | Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, v 7, S Selama
yang dikecualikan Pimpinan Setda Administrasi September berlaku
Provinsi NTT Pimpinan Setda 2022
Provinsi NTT




e T,

No | Ringkasan Isi Informasi Perangkat Daerah | Penanggunjawab Waktu dan Bentuk Informasi yang Rentensi
| yang Menguasai Pembuatan/ Tempat s tersedia Arsip
Informasi | Penerbitan Pembuatan | Cetak | Digital ‘ Online
Informasi | Informasi i l
12 | SOP Biro Administrasi f Biro Administrasi 1 Kepala Biro Biro Kupang, v v v Selama
Pimpinan Setda Provinsi Pimpinan Setda Administrasi Januari 2025 berlaku
NTT Provinsi NTT Pimpinan Setda
Provinsi NTT
13 | Jadwal Pelayanan Biro Administrasi Kepala Biro Biro Kupang, 27 Selama
Informasi Publik Pimpinan Setda Administrasi Maret 2025 berlaku
Provinsi NTT Pimpinan Setda
Provinsi NTT
Ditetapkan . di Kupang

Pada tanggal : 27 Maret 2025

ala Biro Administrasi Pimpinan
ja Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Paraf Hirearki

FPIt. Kepala Bagian Materi /l
dan Pimpinan

Penelaah Teknis Kebijakan %




