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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

e

Undang-undang Nomor |4 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

1.Kepala Satuan selaku pennnggungjawab
2. Sekretaris selaku ketua PPID Pelaksana

2. m % lmﬁlmmmw"“&' L""’b“‘,,k"*’“‘“‘ Nomor 14 | 3 Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian, Kasubag Program dan Kasubag Keuangan
3. Peraturan Komisi Informasi Nomer 1 Tahun 2021 tentang Standar Selaku pelayanan dan dokumentasi informasi, peagolahan data dan klasifikasi informasi
Laynnan Informasi Publik; 4. Petugas layanan informasi Publik
4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publilkg
5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Keterbukaan Inf i Publik:
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publi
7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 tentang
Pengidasifikasian [nformasi Publilg
8. Pcr-mnn uemzri D.hm Negerl Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Informasi dan Dokumentasi
I(:mcnlcthn ‘Dalam Negcn dan Pemerintahan Daerah;
9. Keputusan Gubemur Jambi Nomor 534/KEP.GUB/DISKOMINFO-
2.2/2019 Pe ,'L Ptjlblt Pengelola Infc i dan
Doh.un:mul Utama dan P di Lingk Pemerintah
KETERIKATAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
I.Lembaran Kerja Dan Rencana Kerja
2. Komputer
3. Term Of Reference
4. Alat Tulis Kantor
5. Jaringan Internet
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan dalam bentuk soficopy dan hardcopy

Dipindai dengan

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI

r Pelaksana Mutu Baku
Petugas
. St Layanan P el':'l,t‘sl: e PPID Alt’:;n Syarat Waktu Output Ket.
Informasl

Berkoordinasi dan Daftar 60 Menit Daftar

1 berkonsolidasi dengan unit u Informasi Infor_masi
terkait untuk pengumpulan Publik Publik
informasi dan dokumentasi
Mengklarifikasi Informasi Daftar 60 Menit Daftar

2 berdasarkan daftar informasi ‘} I:f:lf':\asi Lnf:;r:asi
yang dikuasai dan kategori i | ubli ubly
sesuai arahan Atasan PSPID
Berkonsultasi dengan Atasan Daftar 60 Menit Daftar
PPID terhadap usulan daftar Informasi Informasi

3 informasi hasil uji Publik Publik
konsekuensi dan [y — >
memperbaiki apabila
ditemukan koreksi
Proses publikasi DIP Daftar 60 Menit Daftar

4 disesuaikan dengan klasifikasi A 4 Informasi Informasi
informasi berdasarkan F Publik Publik
kategori Informasi
Daftar Informasi yang telah Daftar 90 Menit Daftar
disetujui Atasan PPID Informasi Informasi

5 diserahkan kepada PPID Publik Publik
Pelaksana untuk -
dipublikasikan di website dan ttttT Em
disimpan sebagai arsip

Dipindai dengan

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

